教学、科研及行政人员因公临时出国（境）申请表

	姓  名
	
	所在单位
	

	职  务
	
	职    称
	
	联系电话
	

	出访时间、地点及任务
	时间：  年  月  日离境～    年  月  日回抵境内；

地点：

任务：
	在外

停留

天数
	（含离、抵境当日）

天

	邀请人、

邀请单位
	

	本次出访

费用估值

（元人民币/人，申请人估算）　
	
	本次出访

经费来源
	需提供具体项目名称 

归属管理部门
	经费负责人
	

	合计
	国际旅费

（公务机票等费用）
	住宿费
	伙食费
	公杂费
	城市间交通费
	其他费用

	
	
	
	
	
	
	

	申请人所在单位意见

负责人签字（公章）：

   年    月    日           　　　      
	校人事处意见

负责人签字（公章）：

年    月    日
	校科研处意见

负责人签字（公章）：

              年    月    日

	计划财务处意见

负责人签字（公章）：

年    月    日
	国际合作处

（港澳台办）意见

负责人签字（公章）：

年    月    日　
	分管校领导意见

﹝本栏仅适用于出访经费预算总额或核销总额≥5万元人民币/人的情况和处级（含副处级）人员出访﹞

年    月    日

	校领导

意见
	本栏仅适用于处级人员出访：副处级人员出访由分管或联系本学院（部门）工作的校领导签署意见；

正处级人员出访，先请分管或联系本学院（部门）工作的校领导签署意见，再报校党委书记或校长签署意见

	
	分管或联系本学院（部门）工作的校领导

年    月    日
	校党委书记或校长

年    月    日

	备  注
	


申请时间：     年   月   日     申请人签名：         　  联系电话：

说明：

1.申请人须同时根据要求提供相关材料。

2.申请人须用计算机详细填写，必要时调整字号、行距等，将本表打印在同一页上，并请相关负责人签署意见，加盖公章。

3.将本表连同所需材料交至国际合作处（港澳台办）。

