福建江夏学院金融学院课堂考勤日报制办法
为贯彻落实福建江夏学院关于开展学风教风建设活动的精神，深入推进金融学院学风建设与学生日常管理工作，强化课堂秩序管理，增强学生自觉成才意识，结合我院实际，现制定课堂考勤日报制工作方案如下：

一、总体思路和主要目标

本次工作的总体思路和主要目标是树立以学生为本、为学生服务、助学生成才的工作理念，教育学生端正学习态度，唤醒学生的主体意识，提升学生的学习习惯养成教育。通过课堂考勤工作，提高全院学生课堂出勤率，减少迟到、早退、旷课等现象，增强学生纪律意识。
2、 工作内容
各班纪检委员每天及时报送班级当天课堂考勤情况，学院统一汇总、公布当天考勤情况。考勤情况将作为年度班级和个人评优评先评奖的参考依据。
3、 工作人员组成及工作职责
1. 组员：各班纪检委员；

具体职责：A.负责班级课堂考勤工作；
B. 每晚19点前向督导队队长提交白天考勤情况。
（考勤表见附件）
2. 督导队队长：
队长职责：A.分别负责各年级课堂考勤情况汇总工作；
B.考勤情况公示工作。
4、 工作程序

1. 纪检委员每晚19点前报送班级当天考勤情况；
2. 督导队队长汇总各班级当天考勤情况，每晚20点前报送团委；
3. 团委每天晚上公示班级当天考勤情况，辅导员及时核实班级考勤记录，并及时处理缺课情况；由纪检委员告知督导队班级销假情况。
4. 督导队队长将每周考勤汇总表呈交给各班级辅导员，作为各班级出勤情况资料留存。督导队每周公示白榜。
5. 每学期末，团委对全院各班级出勤情况进行统计汇总并公布。
5、 工作要求

1. 各班纪检委员积极配合学院开展工作，每天及时报送班级考勤情况。

2. 所有工作人员要严格以公平、公正、公开为工作宗旨，真正落实到每个工作环节，定期对工作中存在的问题进行书面反馈。
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