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一、实验、实训类课程归档材料及要求（按开课学院存放和归档）
 1、实验、实训课程大纲（根据开课学生年级确定大纲版本）
（1）执笔人、审核人、负责人等签字，并扫描生成电子版；
（2） 非独立开设的实验课程，应明确实验部分成绩占课程成绩的比例；独立设课的实验课程，期末必须进行实验综合考核；
（3）原则上非独立开设的实验或实训课程，应针对实验、实训部分课时和内容单独编写大纲。
2、教学进度表 （特殊情况可以提供授课计划等其他形式）
3、实验、实训教材（或指导书）及教材适用性分析
（1）无教材的课程，可用实验、实训指导书替代；
（2）有教材的课程，需提供教材适用性分析。
4、 非试卷形式课程考核审批表 
（1）考核形式和内容需和课程大纲中考核要求和形式保持一致；
（2）部分非独立开设实验、实训课程如考核形式仍以试卷考核形式进行，可不用提供。
5、课程考核相关材料（实验、实训报告或学生的其他课业考核形式）
（1）实验、实训报告或其他作业形式有批改；
（2）考核形式和内容需和课程大纲相一致；
（3）纸质版实验、实训报告、或课业考核形式归档留存3-4份，其余的以电子形式备查。（此项内容目前如果以纸质版形式为主，现阶段可以不转换为电子版，后续要求有调整另行通知）。
6、课程总结 
课程总结中需有“学生成绩分析相关内容”。
7、 教案、课件（可以归档，或由任课教师留存）

二、综合性、设计性实验认定材料及要求
1、综合性、设计性实验课程数应达实验课程总数的60%以上； 
2、独立设课的实验课程（不含上机课程）中必须安排综合性或设计性实验项目；
3、综合性、设计性实验项目开出前，需经过认定程序，认定的程序和应提供的材料见《福建江夏学院综合性、设计性实验认定办法》（试行）。  
三、实习类课程（列入人才培养方案的专业认知、生产实习、毕业实习等）、其他集中性实践类课程材料归档
1、实习大纲；
2、适用教材或实习指导书（有教材的同时提供教材适用性分析，无教材的可以不提供）；
3、任务书或进度表或实施计划或方案；
4、课程考核形式（和课程大纲对应，日记、作业或报告、实习鉴定表等）；
5、课程小结；
6、其他相关材料（如实习检查、实习动员类）。
四、校外实践教学基地档案材料目录清单
1、协议书（形式符合要求：签字、盖章完整；在有效期内等）；
2、基地挂牌图片（可以并入基地简介中）；
3、基地简介及资质证明（合作企业或单位的营业执照等）；
4、基地运行管理相关制度；
5、基地的校内外指导教师情况；
6、 近3年在基地开展的实习实训等实践教学工作的具体方案、计划或安排等（含具体的实施方案或教学计划、面向专业、接纳的学生人数和名单、校企双方的指导教师安排，实习实训教学活动记录（文字、照片、视频材料）、学生实习手册、实践日志、实践成果、实践总结、鉴定表等）；（2021、2022学年受疫情影响未接收学生开展实践教学的，可以存放之前开展相关实践教学活动资料）；
7.其他校企合作资料或成果。（基地录用我校毕业生情况、接受教师挂职锻炼情况、与学校开展的项目合作、参与学校人才培养相关工作的情况）；
8.其他（如实习基地对学生实习实践情况的反馈和评价、学院赴实践教学基地开展的检查活动、有关新闻稿件等）。







