
关于做好2025—2026学年第二学期期末成绩

提交工作的通知

各教学单位：

为规范本学期期末课程成绩管理工作，保障成绩录入准确、按期完成，现就期末课程成绩提交有关事项通知如下：

一、基本要求

根据《福建江夏学院课程考核管理办法》有关规定，课程考核结束后，教师须对照评分标准规范阅卷，原则上于考核结束后5个工作日内完成阅卷及成绩录入工作。本学期期末课程成绩提交截止时间为2026年7月19日。

教学安排在假期进行，无法在规定时间内提交成绩的，由任课教师填写《福建江夏学院延期录入成绩申请表》，经分管领导同意后，各教学单位于7月7日前汇总报教务处审批；未获批延期的，须严格按时完成成绩录入。

二、注意事项

1.任课教师须认真核对授课班级学生名单，发现错漏及时联系学院教学秘书更正；

2.多人共授一门课程的，原则上由排序第一的主讲教师负责成绩录入；

3.缓考学生须于考前完成相关审批手续，及时提交学院教科办，由教学秘书在教务管理系统统一处理；任课教师不得私自标注缓考状态；缓考学生统一参加下学期初补考，成绩于补考结束后提交。

4.教学班成绩分项比例需调整的（同一门课同年级专业各班级的比例需一致），由任课教师填写《调整教学班成绩分项比例申请表》，经系/教研室主任和分管领导同意后，各教学单位于7月7日前汇总报教务处审批。

5.成绩未全部录完的，原则上不能提交。如有学生未参加考试的，学生成绩需如实记录为“缺考”，不得录入为“0”分；如有学生长期未参与教学活动的，需联系教学秘书确认学生是否存在学籍异动等情况，根据实际情况进行处理。

三、成绩更正管理

成绩录入后任课教师须仔细核对，确认无误方可提交，一经提交无正当理由不得更改；因特殊情况确需更正成绩的，须规范履行以下审批流程：由任课教师填写《福建江夏学院教师更改课程成绩申请表》，附课程考核材料复印件等证明材料，经分管教学领导同意后，由教学秘书在教务管理系统中进行成绩修改操作，同时提交申请材料报教务处审批。成绩更正受理截止时间为2026年9月4日前（下学期第一周周五）。

各教学单位须压实责任，督促教师严格按时、保质完成成绩提交工作，确保成绩数据真实、准确、规范，如有违规情形参照《福建江夏学院本科教学事故或过失认定及处理办法（2026年修订）》（闽江夏教〔2026〕14号）执行。
教务处

2026年6月30日

福建江夏学院延期录入成绩申请表

	开课单位
	
	教师姓名
	

	开课学期
	20    — 20     学年第     学期

	课程名称
	年级、专业、班级

	
	

	
	

	
	

	申请原因：

特申请于      年    月    日前完成成绩提交。

任课教师签名：                 年 　  月　  日

	开课单位审批意见：

              负责人签字（公章）：          年 　  月　  日

	教务处审批意见：

年 　  月　  日


备注：本表一式两份，一份交开课单位存档，一份交教务处备案。

福建江夏学院教师更改课程成绩申请表

	任课教师姓名
	
	教师所在院（部）
	

	课程名称
	
	开课学期
	20   — 20   学年

第   学期

	课程代码
	
	课程学分
	     学分

	更改成绩学生姓名
	
	学    号
	

	更改成绩原因
	任课教师签名：                年   月   日

	原成绩
	
	更改后成绩
	

	院（部）领导
意见
	分管教学副院长（主任）签名：   

院（部）公章                   年   月   日

	教务处意见
	                   年   月   日


备注：此表一式两份，附试卷复印件、成绩证明，院（部）、教务处各留存一份。

2025—2026学年第二学期           学院（部）调整教学班成绩分项比例申请表
	课程归属单位
	课程

代码
	课程

名称
	学分
	任课教师
	年级专业
	原平时成绩占比
	原期末成绩占比
	新平时成绩占比
	新期末成绩占比
	调整原因

	范例：
xx学院
	3615654
	xx管理
	2
	张三
	23级xx管理1班、23级xx管理2班
	30%
	70%
	40%
	60%
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


任课教师：             系/教研室主任：             分管领导：                   年     月     日

